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ご利用の手引き（スマートフォン版） 



※１画面20分以内に操作していただくようお願いします。
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 スマートフォン版ヘルプメニュー





はじめに

(URL:https://www.pf489.com/machida/smartphone/ ) 

スマートフォン版トップページです。操作方法の分からない場合は、ご利

用の手引きをご覧下さい。 
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 パスワードの設定





1. サービスの選択

ログイン登録（パスワードの設定登録）のお済でない方は、「初めての方

へ」から「利用者登録事前入力」を選択して下さい。
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2. 利用者登録事前入力メニュー

「パスワード設定」ボタンを選択して下さい。
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3. 利用者登録申請認証

カードに記載された８桁の登録番号と申請書に記入した電話番号（団体

の場合は代表者）を入力し、「次へ」ボタンを押します。 
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4. ID・パスワード設定

パスワードは、４文字の任意の半角数字で二回入力します。お忘れにな

らないよう控えをとるなどした後、「設定」ボタンを選択して下さい。
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5. パスワード設定 完了

設定が完了し、ログイン状態になります。「メニューへ」ボタンを押して予

約申込へお進み下さい。 

※「次へ」ボタンを選択すると、未読メッセージの確認ができます。 
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 パスワードの変更

1. サービスの選択

マイメニューから「利用者情報・ゲスト登録の設定・変更」ボタンを押して

下さい。
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2. 利用者情報・ゲスト登録の設定・変更

「パスワードの変更」ボタンを選択して下さい。
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3. ログイン

利用者IDとパスワードを入力し、「ログイン」ボタンを押して下さい。

※既にログインしている場合は表示されません。
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4. 未読メッセージのお知らせ

メッセージがある場合はお知らせ画面が表示されますが、「次へ」ボタン

を押して下さい。

※メッセージを確認する場合は、「今すぐメッセージを確認する」を選択し

て下さい。
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5. 新パスワード入力

古いパスワードと新しいパスワードを入力し、「変更」ボタンを押して下さ

い。
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6. パスワード変更の完了

パスワードの変更が完了しました。
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 ゲスト登録

ゲスト登録について

市民ホール、和光大学ポプリホール鶴川及び町田市文化交流センター
の会議室を申し込む方で、施設予約システムを初めて利用される方は、

まず利用者登録（＝ゲスト登録）をして下さい。一度登録されますと、次

回ご利用からは、この利用者ＩＤとパスワードでご利用いただけるように

なります。

◆ ゲスト登録とは？

集会・学習施設やスポーツ施設の団体登録とは違い、市民ホール、和

光大学ポプリホール鶴川及び町田市文化交流センターをお使いになる

方のみが必要な登録です。

◆ ご注意下さい！

・｢集会・学習施設｣にて、すでに団体登録されている方はゲスト登録の

必要はなく、登録済みの利用者ＩＤとパスワードでご利用いただけます。

・ゲスト登録で登録したＩＤとパスワードで、市民ホール、和光大学ポプリ

ホール鶴川及び町田市文化交流センター以外の施設の申込みをするこ

とはできません。

・登録後２年間「まちだ施設案内予約システム」を利用しての申込み手

続きを行わないと登録は無効になります。
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1. サービスの選択

初めての方へから「ゲスト登録」ボタンを選択して下さい。
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



2. ゲスト登録

各項目に情報を入力し、「次へ」ボタンを押して下さい。 
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3. ID・パスワード設定

利用者IDには、8文字からなる任意の半角英数字を、パスワードには、4

文字からなる任意の半角数字を決め、それぞれ入力します。お忘れにな

らないよう控えをとるなどした後、「次へ」ボタンを押して下さい。 
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4. ゲスト登録確認

ゲスト登録の確認画面です。内容をご確認の上、「登録」ボタンを押して

下さい。
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5. ゲスト登録完了

ゲスト登録が完了しました。
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 ゲスト登録の変更

1. サービスの選択

マイメニューから「利用者情報・ゲスト登録の設定・変更」ボタンを押して

下さい。
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2. 利用者情報・ゲスト登録の設定・変更

「ゲスト登録変更」ボタンを選択して下さい。
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3. ログイン

利用者IDとパスワードを入力し、「ログイン」ボタンを押して下さい。

※既にログインしている場合は表示されません。
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



4. ゲスト登録変更

変更する項目へ情報を入力し直し、「次へ」ボタンを押して下さい。
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5. ゲスト登録の変更確認

ゲスト登録の変更確認画面です。内容をご確認の上、「変更」ボタンを押

して下さい。
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6. ゲスト登録の変更完了

ゲスト登録の変更が完了しました。
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